Karolina Ovoda, Altaldnos Iskola, Gimnazium, AMI és Kollégium
Hazirendjének kiegészitése a digitalis oktatasra vonatkozé
szabalyokkal

Bevezetés

Az intézmény Vezet6i Tanacsa a programok ismerete alapjan dont az osztdlyok munkajat 6sszefogd
egységes digitalis felllet/program hasznalatardl. A 2020. marciusban kezd6dd veszélyhelyzetben az
Microsoft 365 Teams program keriilt bevezetésre a tantermen kivili tanulas eszkdzének. Ez azt is
jelenti, hogy a tanulassal kapcsolatban ezen a feliileten keresztiil kommunikdlunk a didkokkal, a
digitalis iskola dokumentalasi kévetelményeinek is megfeleléen (tananyagok, feladatok kiadasa,
online dra tartdsa stb.) Amennyiben a pedagdgus oktatasi célbdél mas platformot is hasznal, akkor azt
is megjeleniti a Teams fellileten a megfelel6 csoportban. A hasznalhaté platformok listajat az iskola
Osszeallitja, és évenként frissiti.

A kommunikacid hivatalos formdja a szlil6k szdamara (kivéve az alsé tagozat, ahol a szul6 kezeli a didk
fiokjat) a pedagdgusok részérdl a karolinaiskola.hu végzédésl email cim.

A digitalis iskolai hazirend célja:
e Kiegészitse a hazirend szabadlyait a digitalis oktatds specialis elemeivel.

e A hdzirendben megfogalmazott kdtelességek és jogok az egyéni és kdzos felelGsség novelését
szolgdljak az online térben is.

e Adigitdlis iskolai hazirend megalkotdsa és a meglévé hazirend kiegészitése a digitalis oktatds
m(ikodését, az iskolai nevelés és oktatas zavartalan megvaldsitasat szolgalja.

e Megfogalmazza azokat a keretszabdlyokat, amelyek a digitalis, tantermen kivili oktatds
eredményes m(ikodését segitik.

A Hazirend iddbeli és térbeli hatalya

e A hazirend kotelez6 érvényl minden, az iskoldval jogviszonyban all6 tanuléra és
pedagdgusra a digitalis munkarend idejére és a digitalis tevékenységben egyarant
(tehetséggondozas/felzarkdztatds/projekt feladatok).

e Asziil6kre a jelenleg érvényes hazirendhez képest az alsé tagozatos gyermek segitése, ill. az
eszkozok és a feltételek biztositdsa tekintetében ré plusz kotelezettségeket.

e ElGirasai az iskolai, tanitasi id6ben, illetve tanitasi id6én kivil torténd online tanulasi
tevékenységekre, a digitdlis tanulasi térre vonatkoznak.

Minden tanulénak joga van:

e digitdlis oktatashoz, azon belll tudasa legjavanak bizonyitasahoz

e tanulmanyaihoz és a tanév sikeres teljesitéséhez a digitdlis oktatds formajaban is — az iskolatdl
elvarhaté kereteken beliil — minden segitséget megkapjon

e atantermen kivili oktatasban a feladatainak pontos tartalmi meghatarozasara, az értékelés
szempontjainak és a beadds mddjanak és hataridejének megismerésére

e adigitalis munkarenddel kapcsolatos nehézségeinek jelzésére



a kérdések feltevéséhez, javaslattételhez szervezett keretek kozott, illetve oly médon, hogy
masok tanuldashoz és munkahoz vald jogat, emberi méltdsagat ne sértse

a napi szorgalmi id6 utani, a hétvégi és innepnapi, valamint a tanitasi szlinetek idejére sz616
pihenéshez (A digitalis munkarend nem tér el a tanév rendjétdl.)

segitséget kérni a digitalis iskola feltételeinek biztositdsdhoz (pl. intézményi eszkdz haszndlata)

A tanulok kotelességei a tantermen kiviili (digitalis) oktatasban:

heti tervezés nélkili id6szakban a Teams naptdrt minden tanitdsi nap reggelén megnézni,
tdjékozddni az aznapi online 6rairdl

a kozos online érakon részt venni és aktivan jelen lenni (Ennek elmulasztdsa esetén a tanart
tajékoztatni a tavolmaradas okarol.)

betegség és/vagy egyéb probléma esetén haladéktalanul értesiteni az osztalyf6nokot és a
szaktandrokat is a Teams csevegésben

az altaldnos és a tantdrgyi csatorndkon érkezett lizenetekre, bejegyzésekre hangulatjellel
reagalni és ezzel jelezni az olvasas tényét (Fontos, hogy a didk ezt a jelzést akkor tegye meg,
ha valéban olvasta a bejegyzést.)

a hataridére kiadott feladatokat id6ben beadni

a pedagdgus altal megadott tananyagrészeket feldolgozni, a beadandé feladatokat elvégezni
a kiadott feladatokat a szaktanar altal megjel6lt formaban és fellleten beadni

a pedagogus visszajelzésének, értékelését megtekinteni, a sziikséges javitasokat elvégezni

a pedagégust személyes lzenetben megkeresni, ha nem érti a feladatot (Ez nem lehet
hivatkozasi alap a feladat be nem adasaral)

jelezni elGszor a szaktanar, majd az osztalyfénok felé, ha technikai segitségre van szliksége
jelezni a pedagdgus felé még a hataridé lejarta el6tt, ha — valamilyen oknal fogva — nem késziil
el hataridére a feladattal (pl. betegség)

a Teams felliletét kizardlag iskolai célokra hasznalni

feladatokban elkiildott képeket, videdkat, megoldasokat bizalmasan kezelni, azokat harmadik
fél szdmara nem kiadni

az online d6rdkon részt venni (ezekrél az 6rdkrdl valé tdvolmaradas igazolatlan oraval
egyenértékil, amennyiben nem tudja igazolni a hidnyzasat vagy annak okat)

ha a didk 6nhibajabdl nem teljesiti a feladatat, és errél nem egyeztet a pedagdgussal, akkor
elégtelen osztalyzatot is kaphat.
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Hianyzasokra vonatkozé elGirasok

Amennyiben a tanuld hataridére nem késziil el a feladatokkal, a pedagdgus jelez:

o elGszor a tanuldnak a Teams-ben, (a hataridé lejartakor)

o aszlilének a Mozanapléban (hataridé lejartakor)

o majd az osztalyféndknek (ha tovabbra sem érkezik meg a feladat) a pdtlas
elmulasztasakor, de legkés6bb két héten belil

o ha tobb alkalommal nem késziti el a beadandd feladatot a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfénok jelez
az intézményvezetdnek, aki felszdlitja a tanuldt és a szll6t a tanulmanyi
kotelességei teljesitésére (két héten belil)



o Az online 6rakrdl valé indokolatlan tavolmaradas igazolatlan oraval
egyenértékd, amennyiben a tanuld szll6je vagy az orvosa a hazirend egyéb
szabalyainak megfelel6en nem tudja igazolni a hianyzasat.

Napirend

A tanuldssal toltott id6 megszervezése tanuldnként eltérhet, de fontos, hogy napi rutinna valjon az
otthoni tanulds, a feladatok elvégzése. Ajanljuk, hogy napi szinten, drarend szerint foglalkozzanak a
didkok a tanulassal, igy nem torlédnak fel a feladatok.

Minden osztaly kialakitja az osztdlyfénok koordinalasaval az életkornak megfelel6 napirendjét, amely
alkalmazkodik a digitalis id6szak hosszahoz, és az aranyos terhelést is figyelembe veszi:

Hagyomadnyos iskolai (tantermi) tanulds esetén a digitalis eszk6zoket az 5-6. évfolyamon a
specidlis fejlesztésben és a pdtlasban hasznaljuk. A 7-12. évfolyam tekintetében a digitalis
eszkozok és modszerek célja a tehetséggondozads, a kutatétevékenység, a kiegészit6 és
gyakorldst biztositd anyagok, feladatok biztositdsa és a pdtlasok segitése.

Rovid (két hétnél rovidebb) tantermen kiviili oktatds esetén a szaktanarok igazodnak az
osztaly érvényes drarendjéhez, és az digitalis id6szak hosszanak megfelel6 feladatokkal és
tevékenységekkel irdnyitjak és segitik a tanulasi folyamatot.

Hosszu (két hétnél hosszabb) id6tartamu tantermen kivili oktatas esetén a heti tervezés kerdil
bevezetésre az drarendhez igazodd online tanitasi ora lehet6ségével. A heti tervezést az
osztalyfénok koordindlja. A kovetkezd heti terveket péntek 17.00 oraig teszi fel az
adminisztrator a csoportokba.

A szaktandrok konzultdcids id6pontot hataroznak meg, amikor a didkok irasban vagy széban
konzultalhatnak velik.

Kommunikacids szabalyok a digitalis iskolaban és a Teams-ben

e Minden résztvevé olyan lzenetet fogalmaz meg, amely masok szamdra nem sért6 vagy
banto.

Valamennyi csoportban az Altaldnos csatorna szolgal azoknak az iskolai informéaciéknak a
kozvetitésére, amelyek minden csoporttagot érintenek. A csatorna nem haszndalhaté mas
funkcidra, példaul csevegésre, egyéni lGzenetek kozvetitésére.

e Tanarok szerint és tantargyankénti csoportokban dolgozunk, ahol j6l nyomon kévethetd
a heti tanulasi folyamat.

e Valamennyi csatorna esetében a nem oda valé Uzenetek torlésre kerilnek, a
csoporttulajdonosok moderadljak a tartalmat.

e Online dra esetén mindenki, aki éppen nem beszél, lenémitja a mikrofonjat.

o A Teams fellletén (5-12. évfolyamon) csak a pedagdgus és a didkok kommunikalnak
egymassal. A szlil6k a Mozanaplon keresztiil vagy a karolinaiskola.hu e-mail cimen tudjak
elérni a pedagdgusokat.

o A digitalis kommunikacié a munkanapokon 8.00-16.00 dra kozott zajlik, ami azt jelenti,
hogy ebben az id6szakban elolvassdk az Gizenetet. A 16.00 éra utan kiildott lizenetre mar
nem biztos, hogy aznap megsziiletik a valasz.

e Atanuldt és a tanart érintd lUzeneteket az illetékesek privat csevegésben intézik.

e A privat chat lizenetekben is érvényesek az alapveté kommunikacids szabalyok, tehat
koszonés, megszolitas stb.



o LehetGségeihez mérten olyan korilmények kozott és formaban vesz részt a tanulé az
online 6rdn, amely a tanulasi helyzetnek megfelel (feloltozik, ugy allitja be a gépét, hogy
a csaladbdl a lehet6 legkevesebb latszédjon stb.)

e A tanuldknak lehet8ségiik van segitséget kérni, konzultdlni a szaktanarokkal a
tananyaggal, a feladatokkal kapcsolatban. Kérdezhetnek a Teams-csoportokban, az egész
csoportot érint6 kérdést feltehetik a bejegyzésekben is, ahol a csoport minden tagja
olvashatja. Ha a tanulé személyesen akar kérdést feltenni a pedagdgusnak a feladattal
kapcsolatban, akkor a privat csevegés felliletén is irhat izenetet a kijel6lt konzultacids
id6pontban.

e Az online kommunikaciordl tandri engedély nélkil tilos felvételt késziteni.

e Az online 6rédkat, értekezleteket minden esetben a pedagdgus inditja el.

e Az online 6rak, értekezletek soran az értekezlet csevegésben tilos a tananyaghoz nem
kapcsolddo egyéb megjegyzést, hozzaszélast, hangulatjelet irni.

e Atanuld haszndlja a jelentkezés gombot, ha kérdezni szeretne.

e A didkok csoportot csak tanulasi céllal hozhatnak létre, amelynek a létrehozasdban a
szaktandr és az osztalyfénok tud segiteni.

Ertékelés-osztalyzas

e A tanuld a digitdlisan elvégzett munkdajarél rendszeres, személyesen értelmezhetd
visszajelzést kap.

o Afeladatok értékelési szempontjait a szaktanar el6re meghatdrozza. Az értékelés a feladatok
tekintetében vagy azonnali eredményt add digitdlis médszerekkel, vagy mdas maddszerrel
torténik (pl: Forms, személyes feleltetés a Teams-en keresztil stb).

o Az értékelés és a tudas mérése / mindGsitése/ osztalyzasa elvalnak egymastdl. A tanuld a
tuddasmérés eredményeként elégtelent is kaphat.

o A szdmonkéréseket egyértelm(ien és id6ben jelzik a pedagdgusok. A témazardt legalabb egy
héttel a tervezett szdmonkérés el6tt a Teams feliiletén jelenti be a pedagdgus, a kisebb
szamonkérést hosszu digitdlis id6szak esetén a heti tervben jelzi, vagy a szamonkérést
megel6z6 6rdn. Amennyiben a beadandé feladatot a pedagdgus osztdlyzattal szeretné
értékelni, azt a tanuldknak el6zetesen a heti tervben jelzi.

e Amennyiben — valamilyen oknal fogva — a tanulé nem késziil el hataridére a feladattal (pl.
betegség), mindenképpen jelezi a pedagdgusnak, még a hataridé lejarta el6tt.

A pedagdgus a potlasra egy alkalommal lehetGséget ad.

e Amennyiben a didknak a mulasztasa, plagizadlasa (egyéb értékelhetetlenséget okozd
tevékenysége) miatt nem osztadlyozhatd a teljesitménye, abban az esetben a szaktanar
személyes jelenléttel jaré szummativ szdmonkérésre hivhatja be a jarvanyugyi elGirdsoknak
megfelel6en. A hidnyzasai miatt osztalyozé vizsgara is kotelezhets (tandrak harmada).

Adatvédelem

e Aziskola digitdlis felliletén megosztott anyagokat harmadik, kiilsé félnek tilos k6zzétenni.

e Jelszavak, azonositok megosztasa szigordan tilos, mivel veszélyezteti a rendszer biztonsagat.

e A szerz6i jogok tiszteletben tartdsa minden résztvevé szamara (didk és tanar) alapveté
kotelezettség.



A digitalis oktatashoz sziikséges eszk6zok
e asztali szamitégép/laptop/tablet, okostelefon
- Afeladatok megtekinthet6k, bekiildhet6k okoseszkdzokon is.

- A feladatok elvégzése, a digitalis alkoto tevékenység inkabb asztali gépen/laptopon
ajanlott.

* internetelérés
o iskolai fidk elérése (tanuldi belépési emailcim és jelszd)

Teljes karantén esetén a rendelkezésre all6 iskolai eszkdzok a kollégdk és a sziil6k szdmara
kélcsonozhetbek, teljes felelGsségvallalas mellett.

ZARADEK
A nevelGtestiilet a hazirend kiegészitését a 2020.11.10-én megtartott online értekezleten
megtdargyalta és elfogadta.



